Vend Vakant “Koordinator Projektesh” (diplomuar pér Drejtési)

Komiteti Shqiptar i Helsinkit (KShH) shpall njoftimin pér vend vakant, pér pozicionin e punés

me kéto specifika:

e 1 (Nj&) Koordinator Projektesh
e Me kohé té ploté, 3 muajt e paré né prové konform Kodit té Punés

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore gé do té ushtrohen né pérmbushje té kétij pozicioni pune jané

si vijon:

1. Ndjekja dhe mikqgyrja e zbatimit té planit té aktiviteteve dhe planeve periodike té punés té
projekteve gé koordinon;

2. Té Kkontribuojé me cilési dhe profesionalizém né hartimin e shkresave drejtuar
institucioneve, raporteve, studimeve, manualeve, broshurave, publikimeve, ndjekjen dhe
pérfagésimin e ¢éshtjeve né gjykaté, etj,.

3. Angazhohet né ekipet monitoruese té organizatés pér ¢éshtjet e té drejtave dhe lirive té
njeriut si dhe shtetin e sé drejtés si dhe pérgatit sé bashku me ekipin monitorues raportin
pérkatés.

4. Té supervizojé rregullisht dhe orientojé sipas nevojave, ekspertét, konsulentét, vézhguesit,
personat e kontaktit té institucioneve shtetérore té angazhuar né zbatimin e veprimtarive té
projektit.

5. Té monitorojé dhe vlerésojé sistematikisht veprimtarité me réndési té projektit.

6. Té rishikojé informacionet e pérgatitura né kuadér té projektit, shqip/anglisht pér fagen e
internetit/social media té KShH-sé dhe té propozojé pérmirésimin e tyre.

7. TEé raportojé pér projektet gé koordinon né kuadér té pérgatitjes sé raporteve periodike.

8. TEé pérgatisé dokumentat e nevojshém pér zbatimin e projektit (kontrata, terma reference,
shkresa gé iniciojné njé veprim financiar, raporte narrative progresive dhe finale, etj).

9. Té pérfagésojé organizatén sipas kérkesave té Drejtorit Ekzekutiv né media, aktivitete

brenda dhe jashté vendit.



Kandidati ose kandidatja pér kété pozicion duhet té plotésojé kéto kritere:

T& Kketé pérfunduar studimet e plota (bachelor dhe master) pér Drejtési;

T& Kketé mesatare té studimeve né Bachelor mbi 8.5 dhe né master mbi 8.5

Té paktén 3 vjet pérvojé pune té déshmuar si Asistent apo Koordinator Projekti ose rol té
ngjashém (nga konceptimi deri né zbatim dhe raportim) né organizata vendase,
ndérkombétare apo institucione publike.

Né ményré alternative, nése kandidatét e interesuar nuk e pérmbushin kriterin e parashikuar
né pikén 3, ata duhet té kené té paktén 3 vite pérvojé si jurist prané institucioneve publike,
organizatave apo sektorit privat, nése shfaqin aftési shumé té mira multi-taksing dhe pér té
ndjekur brenda kohés sé provés, me iniciativén e tyre, programe té vecanta trajnimi pér té
fituar njohurité e duhura né fushén e koordinimit té projekteve.

Té keté njohuri té avancuara teorike dhe praktike, pérsa i takon té drejtave dhe lirive
themelore té njeriut.

Té keté aftési shumé té miré analitike té ligjit dhe zbatimit té tij si dhe aftési shumé té mira
né té shkruar dhe né té folur;

TE jeté njohés shumé i miré i gjuhés angleze né té shkruar dhe né té folur (Sipas vértetimeve
té léshuara nga Institucionet e licensuara qé certifikojné njohurité e gjuhés angleze)

Té jeté njohés dhe pérdorues shumé i miré i programeve bazé té kompjuterit

Té keté aftési shumeé té miré organizative, duke pérfshiré multitasking dhe menaxhimin e

kohés;

10. Té jeté i afté té punojé né grup dhe té keté aftési shumeé té mira ndérpersonale.

11. Aftési té shkélqyera komunikuese dhe prezantuese,

Ményra e Aplikimit.

Té interesuarit té dérgojné brenda datés 10 Shtator 2023, né adresen toné elektronike

office@ahc.org.al dokumentacionin e méposhtém:

1.
2.

CV,
Kopje té dokumentacionit shogérues gé vérteton pérmbushjen e kritereve té parashikuara
né pikat ‘61”’ “2”’ 463”’ ‘64” , “73, dhe “8”' mé Sipér;

Njé ose dy letra reference nga punédhénésit e méparshém.



Ményra e pérzgjedhjes

Njé komision seleksionimi brenda KShH-sé do té vlerésojé té gjitha aplikimet e kandidatéve té
interesuar.

Vetém kandidatét gé do té pérzgjidhen né njé listé té shkurtér do té njoftohen brenda datés 15
Shtator 2023, pér njé intervisté me komisionin e seleksionimit t& kandidatéve né fazén e dyté té

rekrutimit.

Paga pér pozicionin éshté motivuese.



